Manon IMPROTA
46 allée Mas de Pouane
13500 MARTIGUES

Tél. : 07.60 63.13.94
E-mail : manon.improta@icloud.com

Objet :
Stage de 4 semaines en entreprise

Martigues,
Le 15 décembre 2020

Madame, Monsieur,

Je serai €léve en terminale Bac Pro Gestion Administration au lycée Mongrand & la rentrée. Je
recherche un stage de 4 semaines pour la période du 11 janvier au 5 février 2021.

Ce prochain stage, qui est pris en compte pour le BAC, doit me permettre de participer activement
aux tdches administratives et bureautiques liées aux relations avec vos clients, vos fournisseurs
(devis, commandes, livraisons, facturation, relances...) et votre personnel (suivi, formation, paye).
Je suis volontaire, souriante et motivée.

Veuillez trouver mon CV en piéce jointe.

Je vous remercie et je me tiens a votre disposition pour un entretien.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations.

IMPROTA Manon



