INntroduction a Microsoft Teams *

Fspace de travail centré sur la conversation dans Office 365

Microsoft Teams |@ ®~ >



Agenda

* Presentation Microsoft Teams

« Fonctionnalites de Microsoft Teams

« Configuration requise pour Microsoft Teams
e Comparatit Microsoft Teams / Slack / Zoom

Microsoft Teams



Objectits de cette formation

« Découvrir ce que Microsoft Teams peut faire pour vous

« Mettre en eévidence certaines fonctionnalites cles pour aider a
développer la productivité de vos organisations

 |dentifier les exigences de licence, de déploiement et de logiciel

Microsoft Teams



Hors périmetre

« Comment deployer Microsoft Teams
* Gestion des parametres

 Apercu des réunions

* Services de chat

Microsoft Teams @



Présentation de Microsoft Teams

Microsoft Teams




Notre facon de travailler a changé

MAINTENANT

Les employes travaillent sur 2x plus
d'équipes maintenant qu'il y a 10 ans’ " Source: 2009, 2014 US W Survey




Une collaboration inefficace a des
couts réels

Agilité

Prend plus de temps a faire et
exécuter les décisions

Qualite

Mauvaises décisions en raison
de données incompletes

Innovation

Les découvertes ne sont pas
exploitées dans d'autres
domaines



Office 365: Solution complete de collaboration de
groupe

Repondre aux besoins uniques et au style de travail de chaque groupe

L <

7 )

&

: Créer, _ _ :
Email and partager Appels et Discussions i Relier
planning Trouver des réunions a travers
: I'organisation
contenus

Groupes Graphique Confiance

Passer d'une tache a l'autre avec Découvrez du contenu et des Controlez vos conditions de sécurité
I'appartenance a un groupe personnes grace a l'intelligence et la conformité inter-applications
d'applications croisées inter-applications




Fspace de travail basé sur le chat dans

Office 365

V0

Discutez avec
les équipes
d'aujourd'hui
Communiquez sur le moment

et tenez tout le monde au
courant

Microsoft Teams

LY

Un hub pour
Le travail d’équipe

Donnez a votre équipe un
acces rapide aux
informations dont elle a
besoin directement dans
Office 365

M

Sécurité
confiance

Obtenez les fonctionnalités de
sécurité et de conformité au
niveau de |'entreprise que vous
attendez d'Office 365

N

Personnalisable pour
chaque équipe

Personnalisez votre espace de
travail pour inclure le contenu et
les capacités dont votre équipe a

besoin chaque jour

A Q



Fonctionnalités de Microsoft Teams

Microsoft Teams




cquipes et Canaux

Aide les groupes de personnes a s'‘organiser avec des
conversations plus ciblées.

Microsoft Teams Q



cquipes

Les equipes sont le groupe global de personnes travaillant sur un projet. Elles peuvent varier en taille d'une petite
équipe de produits a une plus grande organisation.

a e oy : :
= Equipes Y e Général Ppublications Fichiers iObeya Dolibarr Info diverses Page Facebook -+ © Equipe  7invités  ***
I o uipes

e Magali GUENETTE (Invité

& sis-ql - MG agali (Invité)

Ok je comprends bien. Moi je voyais ¢a autrement. On ne va pas "I'embéter” alors qu‘on est obligés de la mettre au chémage dés son
embauche... Bon Béatrice, tu nous diras. Mais profite surtout de ta famille et de la montagne (;-)

Equipes Genéral
m OPyA BS Béatrice SCARPARI (Invité) 1
J'ai une tonne de bouquins a lire. Ma fille nous a rejoints mardi, je vais en profiter pour qu'elle m‘aide en informatique.
@&» Locaux-Motiv' © Réponidre
L Général

BS Béatrice SCARPARI (Invité)
a . OPEn Voici ma derniére version des affiches de salles. Avec les corrections couleurs le "orange" n'est pas aussi ressemblant sur mon ordi. A vos
commentaires.....

Géneral
vee Job Café AFFICHE ORIENT EXPRESS (2).pdf AFFICHE T G V.pdf
Formations 4 4
AFFICHE THALYS (1).pdf AFFICHE TRANSCONTINENTAL (2).pdf
Soutien Scolaire
AFFICHE TRANSSIBERIEN.pdf
Général
6 réponses de Magali, Sophie et Béatrice
« Répondre
21 mars 2020
MG Magali GUENETTE (Invité)
Merci Samantha PEATIER (Invité). Oui déja c'est bien que tu sois dans la nouvelle maison. Est-ce que si tu es la seule a aller au coworking
pour te brancher ¢a n'est pas possible que tu sois autorisée a y aller. Frédérika SINTIVE (Invité), qu'en penses-tu ? Toi qui dois gérer ce
genre de situations aussi pour d'autres commercants ? Car Samantha a sirement plus besoin d'Internet que nous, et ne recevra pas de
public..
4 ses de Samantha, Mac t Frédérika
« Répondre
®
Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact
& Rejoindre ou créer une équipe &3 A ¢ © W B &> 9 @ B - B

Microsoft Teams




Creer une équipe

Créez des équipes en ajoutant des membres individuellement par des alias de messagerie ou des groupes de sécurité.
Chague nouvelle équipe aura une chaine préférée par défaut appelée General, vous pouvez |'utiliser pour ce que vous

voulez.

Quelques détails sur votre équipe privée

Nom de I'équipe

Applications innovantes

Description

Equipe dédiée au développement et a la recherche d'application innovantes
pour la conception 3D

< Précédent

Microsoft Teams @



Les Canaux

Les équipes sont composées de canaux, couvrant chacun un sujet différent. Seuls les canaux épinglés s'afficheront dans
le volet gauche, d'autres canaux s'afficheront s'il y a une notification pour vous. Les canaux restants sont accessibles en

cliguant sur plus.

Search O\ A

E AdventureWorks

General
Team Events

Presentations

Marketing (1]
Design

Advertising Campaign

Product Launch

Fun Stuff

6 more

% Designers

General

@ Contoso

Microsoft Teams

H AdventureWorks > Marketing # -

Conversation

Files MNotes

8

&

+
Jasmin Brammer
Just posted the file

& Reply

Hilary Reyes
Daniela, let's distribute the Social Media report you put togeth
having later this afternoon

Kevin Johnson
@ Sounds good. | can distribute the report here and have

@ Katherine Lee
© Yep, would love to help explain our findings.

Kevin Johnson

@ Here is the deck so you can take a look first

160532-SocialMedia.pptx

0 Thanks for the deck. | think it's really important that
© demographics and audiences in the planning stages fg

Kevin Johnson

o e R e g N S e

5is IS



Créer un canal

Les canaux sont ouverts a tous les membres de I'équipe, donc tout le monde peut y participer et voir de quoi tout le monde

parle. Des canaux peuvent étre créés pour couvrir des sujets, des départements ou des projets.

a .
= Equipes
ol o s
N ®S  BIS-Ql
s
Equipes Général

o OPYA
@» Locaux-Motiv'

Général

da B o=
’ Formations
B Soutien Scolaire

Général

8" Rejoindre ou créer une équipe

Microsoft Teams

<

hl

m &

Q@ N #® (@9

n OPEn > Job Café -

Paramétres du canal

+ Auterisations

Masquer

Gérer |'équipe

Ajouter un canal

Ajouter un membre

Quitter I'équipe

Modifier I'équipe

Obtenir un lien vers I'équipe

Gérer les balises

Supprimer |'équipe

Définir les préférences de modération de canal
Modération du canal

Désactivée v

Qui peut démarrer une nouvelle publication ?
@ Tous les membres peuvent démarrer une nouvelle publication

Tous les membres, hormis les invités, peuvent démarrer une nouvelle
publication



Propriétaires d'équipes

* [l ne peut y avoir que 10 proprietaires par équipe
* Les propriétaires peuvent :
« Ajouter de nouveaux membres et d'autres propriétaires

« Gérer les parametres de |'équipe :
 Activer\Désactiver @Mentionner

* Autoriser GlFs, autocollants, memes et parametres de modération
« Renommer l'equipe

* Supprimer I'équipe

Microsoft Teams



Membres de I'équipe

* || peut y avoir jusqu'a 600 membres par equipe
* Les membres peuvent ajouter des canaux supplementaires a I'équipe

Microsoft Teams @



Chat productif

Fil de discussion

Microsoft Teams @



Fils de discussion

Dans les canaux, vous pouvez répondre directement a un message, en gardant facilement le fil de la

Search

General
Marketing
Design
Performance
Telemetry
Shiproom

32 more

* Designers

General

@ Contoso
General
Marketing
Test
Boards

4 more

%' Create a team

H AdventureWorks

LY

B AdventureWorks > Marketing # -

Files Notes

@ Emiliano Ceballos
@ Thanks for all your hard work getting this together, guys. It looks great!
) Reply

Marie Beaudouin 45 am
Hey everyone, I'm back from vacation! Wanted to say hi before we all get crazy busy with this launch!

Emiliano Ceballos
@ That sounds incredible. | heard the waves are well over 30 feet there right now.
“J Reply

Johanna Faber

Welcome back to the team!
3 Reply

Daichi Fukuda

Hi everyone! Welcome back, Marie! I'm pretty heads-down on this update but I'll take a look ASAP!

A Type your message here B & d

Daniela Madera
Have you noticed the missing asset? Can we replace it before we launch?

Yuna Fuji

@ I'll make sure it's the correct asset

? Johanna Faber
& Thanks for being on top of things!

2 Reply

Start a new conversation D &

discussion.

Microsoft Teams



Liker et Savegarder les messages

Dans le coin supérieur droit de tous les messages des canaux, vous avez la possibilité d'aimer les messages ou de les
enregistrer pour plus tard. Les messages enregistrés seront conservés dans Enregistres le long du rail gauche.

= Equipes W Général publications Fichiers Wiki Motes de la réunion Freehand by InVision + © Equipe  Sinvités  <e-
H 1 avril 2020
Vos équipes
Y  Christian BARBIER a ajouté Freehand by InVision & I'équipe.
T BIS-Ql
] L] h Christian BARBIER 01/04 11.08
ipes Généra I Un nouvel onglet a été ajouté en haut de ce canal. Voici un lien pour y accéder.
o OPyA
m Freehand by InVision
@ Locaux-Motiv'
. Général < Répondre
a u OPEN (=1} La réunion a commencé
- Formations 2 réponses de vous éa
« Répondre
ﬂ Soutien Scolaire e 7 avril 2020
General (=] Fin de la réunion: 38 m 57 s AL ﬁ
« Répondre
8 avril 2020
El:0 Soutien Scolaire Louane a commencé
Réduire tout QS G E E e
e Christian BARBIER mercredi 10:55
Notes créées pour cette réunion
Afficher les notes en mode plein écran
@1 Fin de la réunion: 46 m 1s e z

<« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

28" Rejoindre ou créer une équipe 3 A @ © B S > 8 @ a - B

Microsoft Teams @



Documents et Conversations

Vous pouvez consulter un fichier avec la conversation a c6té. Lorsque vous donnez des commentaires et des
commentaires, ils réapparaissent également dans la chaine afin que personne ne perde I'historique.

A Fichier Accueil Insertion v Ouvrir dans I'application de bureau Q Rechercher | &~ - *** | | Fermer X

v [[v <& |TimesNew Ro.. i v A A6 T S f~v Av

25/03 11:48

Znde Lycée Adam de Louane

HH
= Craponne

Equipes
Fonction ('arri. Fonction du second degré Cahier de Lecons ] Ch7-Fonction ... ***

I Fonction carrée

14:08
Voici I'essentiel a retenir sur la

L& I. Etude et représentation graphique
fonction carrée

Définirion : La fonction carrée est la fonction £ définie sur R par : f(x) =x2.

Exenples : f(3)=32=9f(-10) =(-10)2 = 100

Comme un carré est toujours positif, on en déduit le tableau de signes de la fonction carrée :

X o0 0
+00

flx)=x2 + 0 +

Propriété : La fonction carrée est décroissante sur L'intervalle ]-co: 0] et croissante sur I'intervalle [0 ; +cof.

L= \
0

Prewve : Soient a et b deux nombres réels, on calcule : f(b) — f(a) =b? —a? = (b+a)(b-a).

=
8
=3

e [0+
Sur [0 ;+oo [ Répondre

) -
bt Nin arand 0« o~ b (nuteamant dit an meand dmre aambenn rdaln ancitife dons 1n ardea araiscant af an 1 anmita sammarar -
g Page 1surb 1547 mots  Francais (France) = 100% + Envoyer des commentaires & Microsoft A @ @ B g - B

Microsoft Teams



Mentionner les membres de I'équipe

Vous pouvez également attirer I'attention des gens en @lesmentionnant, tapez simplement le symbole @ avant leur
nom. Et si votre administrateur le permet, vous pouvez @mentionner toute votre équipe ou n'importe quel canal.

—p _ 1
= Recherchez ou tapez une commande BIS-QI. ~ v;'-‘-h
-we
équipes ' & Général Publications Fichiers iObeya Dolibarr Info diverses Page Facebook ar ® Equipe 7 invités
Vos équipes sB Sophie BABOU (Invité) | € 1
los équir N . X . X
! moi pas dispo cette semaine plutét fin de semaine prochaine pour le moment je peux encore jeudi 16 et vendredi 17; je continue mes
=S BIS-Ql bilans & distance...
W —
Equipes Général o Lo
OPyA
Magali GUENETTE (Invité)
MG

Oh m... je te trouvais un air un peu hargard lors de la visioconf (je vous ai rejoins en cours de route et écoutais en bossant). Beaucoup
mieux avec le masque (;-))

Général Et ta femme ¢a va ? Et les enfants ?

Soigne-toi bien. Dis-nous si on doit faire qgch pendant que tu n'es pas bien.

u OFEn @ Christian BARBIER mercredi 18:11 1

@& Locaux-Motiv'

A part moi, tout le monde va bien...

<« Répondre

E Soutien Scolaire e
Magali GUENETTE (Invité)

MG je vais juste consulter le compte pour répondre a la conseillére sur ce pb de CB. Si tu peux me le débloguer -je changerai le n® de tél si je
peux pour ne pas t'embéter.

« Répondre

h Christian BARBIER mercredi 16:47
Consultation au C3 de Miramas. Suspicion & 99% de covid19 pour moi. Pour 'instant je suis en confinement renforcer avec surveillance
téléphonique j+2 et j+8
Probablement ma femme qui a ramené le virus depuis I'hopital...
Afficher plus d'éléments

Suggestions

s Frédérika SINTIVE (Invité)

frederikacornelia@gmail.com

Il Frédérika SINTIVE
Cette balise est affectée & 1 personne

8" Rejoindre ou créer une équipe & Ay @ © P S @ @ a - B

Microsoft Teams



Facons de vous exprimer

Tout, des emojis aux GIF en passant par les autocollants et les memes que vous pouvez réellement modifier, sont la pour
vous de mettre en valeur la personnalité de votre équipe et d'ajouter une touche d'éclat a la conversation.

a - s .
= Equipes ' &> Général Ppublications Fichiers iObeya Dolibarr Info diverses Page Facebook + @ Equipe 7 invités
[ = | Sophie BABOU (Invité) i 1
Vos équipes SB ) ; ) L ) . ) ) )
moi pas dispo cette semaine plutét fin de semaine prochaine pour le moment je peux encore jeudi 16 et vendredi 17; je continue mes
@D BIS-Q.l bilans & distance..
s
Equipes Général ¢ Répondre
OPyA
m MG Magali GUENETTE (Invité)
Oh m... je te trouvais un air un peu hargard lors de la visioconf (je vous ai rejoins en cours de route et écoutais en bossant). Beaucoup

e Locaux-Motiv'
mieux avec le masque (-))

Et ta femme ¢a va ? Et les enfants ?
Soigne-toi bien. Dis-nous si on doit faire qgch pendant que tu n'es pas bien.

4
‘ ﬂ OPEn | e\ Christian BARBIER mercredi 18:11 U

Général

© A part moi, tout le monde va bien..

Formations
& Répondre
ﬂ Soutien Scolaire .
I Populaire

Recherche
r ce pb de CB. Si tu peux me le débloquer -je changerai le n® de tél si je

(= Office Drama Autocollants et mémes populaires
5 Meémes 'll: l‘ oo f'm{
£ ‘ ‘ '

"‘:/ Concepteurs I )\l‘&“ * moi. Pour l'instant je suis en confinement renforcer avec surveillance
Développeurs

] PP _ _

PLUS REPARER (A

'} Légal { E

®  socol m 4 !
Abeille RESEARCH z

N TIME CREEL!

- WS (o)
Teamsquatch — * @A -
ﬂ o . - : > e ?

Bert La Cata

-

& &’ Rejoindre ou créer une équipe @ Ay ¢ @ @ B S @ a - B

Microsoft Teams



Conversations Privées

Les canaux d'équipe ouverts sont parfaits pour la collaboration, mais
parfois vous devez parler en privé

Microsoft Teams



Conversation

En sélectionnant Conversation sur le c6té gauche de I'application, vous pouvez avoir des conversations privées avec vos
coéquipiers.

a ) . - 8
- Conversation Récentes Contacts W MG Magali GUENETTE (Invité) Conversation Fichiers Activité + o ° @ &
H " Bon ap' et des bises a ta femme qui doit étre sur le pied de guerre
Récentes

Conversation

Magali GUENETTE (Invité) 08/04 4 avril 2020

MG
OK jinformerai la banque qu'a priori ce ...

Magali GUENETTE (Invité)

Frédérika SINTIVE (Invité) 07/04 MG Hello Mr. President,

Vous : hello
=2
wa WENTZLOW Lou Ann (Invité) 20/03

Non ga ne marche pas

Utilisateur inconnu 19/03
ul o
5 Vous : A envoyé un fichier

04/04 18:51

p
. gs Béatrice SCARPARI (Invité) 19/03
Je ne I'ai pas remis en banque lundi car j... - Magali GUENETTE (Invité) 04/04 1 Modifié
. Juste pour te signaler que le site sur lequel j'avais commandé le gel et les gants est un site
ARABI Léo (Invité) 17/03 . . L - . . . . . p
.o AL o Bonjour d'arnaque... Je ne I'ai constaté qu'aujourd’hui aprés avoir tenté de les joindre par email et tél. et sur le
site toute la semaine derniére.
Sophie BABOU (Invité) 13/03 J'ai envoyé un signalement a la direction des fraudes correspondant, je pense, au numéro de tél. : 04
SB
Vous : Sophie, est-ce que tu pourras impr... 65 66 81 43,
Christian FLORISOONE (Invité 06/03 L. . . . . N
S Vous : ¢b. ( ! Désolée pour le probléme, je vais avertir la banque peut-étre pourra-t-elle nous rembourser les 30
euros...
04/04 18:52
Ok
= Magali GUENETTE (Invité)
du coup tu vas sGrement recevoir le code pour que je me branche sur la banque, renvoie-le moi sur
Teams ici ¢a sera plus pratique
- Magali GUENETTE (Invité) 04 1
Et voila message envoyé au Crédit Mutuel...
Magali
GUENETTE
B
Saisissez un message
A 2O EPEE QO a - =

Microsoft Teams




Conversation groupée

Cliquez simplement sur la nouvelle icone de discussion et saisissez les noms des personnes que vous souhaitez ajouter a
une conversation. Vous pouvez ajouter jusqu'a neuf personnes dans une conversation de groupe.

Microsoft Teams

Search To: ' Ray Tanaka, % Herm

(herman.norris) Project Manager

Favorites 5.\ Herman Lee
£ (hermanlee) Project Manager
Babek Shammas 820 am i
@  Hey, the iFrame API that we're usin @ Herman Norris
W, Hilary Reyes &00am

The new movie is outl Kara and |

Kadji Bell Yesterday
S Yes please

Caral Chen T/24

@ I'm free Later

Recent
New Chat
Kevin Jackson /24
@ That's great!
Rachelle Yan /24
& Hahah
Mary Sitver 724

@ | turned the SOW in last Friday to t

Krystal Mckinney T/24
@ M) sent me the comps yesterday. L

Sophia Brammer /23
@ Does this look weird?

Chris Naidoo /23

@ Yeah! | totally agree with you...

t fa ™M Jasmine, & 3 others T/23
W ow

sve you guys tried Melly Maen's?

Jack King T/23

@ Can you check this container?

Alison Saltz T2 Ay Start a new conversation
@ Lol

Herman Ping
{herman ping) Program Manager

-
-

Start up a conversation
Type your message below

@

1Y

5is IS



Partage de fichiers

Vous pouvez ajouter des fichiers depuis votre ordinateur ou votre compte OneDrive Entreprise

a . e
. Conversation Récentes Contacts MG Magall GUENETTE (Invité) conversation Fichiers Activite -+ o o @ &

a B Bon ap' et des bises a ta femme qui doit étre sur le pied de guerre

Récentes

we Magali GUENETTE (Invite) 08/04 DeniE
HY OK jiinformerai la banque qu'a priori ce ...

o ) o= Magali GUENETTE (Invité)

pg  Frédérika SINTIVE (Invité) 07/04 Hello Mr. President,
o Vous : hello

WA WENTZLOW Lou Ann (Invité) 20/03

! 04/04 1851
Non ¢a ne marche pas

ul Utilisateur inconnu 19/03 é
® Vous : A envoyé un fichier

p
‘ 85 Béatrice SCARPARI (Invité) 19/03
Je ne I'ai pas remis en banque lundi car j. o~ Magali GUENETTE (Invité) /04 1 Modifié
A 1 Léo (Invits 0 Juste pour te signaler que le site sur lequel j'avais commandé le gel et les gants est un site
“es AL Vfiset‘e;%j.nme) o d'arnaque... Je ne l'ai constaté qu'aujourd’hui aprés avoir tenté de les joindre par email et tél. et sur le
site toute la semaine derniére.
sp Sophie BABOU (Invite) 13/03 Jai envoyé un signalement a la direction des fraudes correspondant, je pense, au numéro de tél. : 04
Vous : Sophie, est-ce gue tu pourras impr... 65 66 81 43.
- Christian FLORISOONE (Invité) 06/03 L . . . . N
RS Vous : by, Désolée pour le probléme, je vais avertir la banque peut-étre pourra-t-elle nous rembourser les 30
euros...
04/04 18:52
Ok
MG Magali GUENETTE (Invité)
du coup tu vas strement recevoir le code pour que je me branche sur la banque, renvoie-le moi sur
Teams ici ga sera plus pratique
e Magali GUENETTE (Invité) 04/04 1
Et voila message envoyé au Crédit Mutuel...
@& OneDrive

& Charger a partir de mon ordinateur

&@Q@l%@@n--- >

Microsoft Teams




Réunions

Microsoft Teams permet aux personnes d'un canal de passer facilement
d'une conversation de groupe a une reunion.

Microsoft Teams



Démarrer une réeunion

Dans une conversation de canal, cliquez sur l'icbne Rejoindre Maintenant dans la zone de composition. Ou conservez tout le
contexte d'une conversation existante en cliquant sur l'icone Rejoindre Maintenant dans la boite de réponse.

Equipes % @ Général publications Fichiers iObeya Dolibarr Info diverses Page Facebook + @ Equipe 7 invités
— R
(= | Vos équipes SB moi pas dispo cette semaine plutét fin de semaine prochaine pour le moment je peux encore jeudi 16 et vendredi 17; je continue mes
bilans a distance...
™ = BIS-Ql < Répondre
Equipes Général
OPYA e Magali GUENETTE (Invité)
a Oh m... je te trouvais un air un peu hargard lors de la visioconf (je vous ai rejoins en cours de route et écoutais en bossant). Beaucoup
@  Locaux-Motiv’ mieux avec le masque (;-))
v Et ta femme ¢a va ? Et les enfants ?
Général Soigne-toi bien. Dis-nous si on doit faire gqch pendant que tu n'es pas bien.
> . OPER e Christian BARBIER mercredi 18:11 1
' © A part moi, tout le monde va bien.
- Formations van < Répondre
ﬂ Soutien Scolaire MG Magali GUENETTE (Invité)

je vais juste consulter le compte pour répondre a la conseillére sur ce pb de CB. Si tu peux me le débloquer -je changerai le n® de tél si je
peux pour ne pas t'embéter.

<« Répondre

Aujourd hui

Christian BARBIER mercredi 16:47
o Consultation au C3 de Miramas. Suspicion a 99% de covid19 pour moi. Pour l'instant je suis en confinement renforcer avec surveillance
téléphonique j+2 et j+8.
Probablement ma femme qui a ramené le virus depuis I'hépital..
Afficher plus d'élément
3 réponses de vous, Béatrice et Sophie

Lisa TESNIERE (Invité) 147 1
© Alors repose toi bien surtout...plein de courage!!!

« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

28" Rejoindre ou créer une équipe e A ¢ @ @ B

Rejoindre maintenant |

Microsoft Teams



Informer les membres de I'equipe de la réunion

Une fois sur place, vous pouvez inviter les personnes de votre conversation ou n'importe qui de I'équipe en

cliguant sur leur nom.

Microsoft Teams

Participants X

Inviter quelqu'un

@

Participants actuels a la réunion (1)

e». Christian BARBIER
® Organisateur

Suggestions (5)

FS

CF

T

SP

MG

Frédérika SINTIVE (Invité)

Christian FLORISOONE (Invité)

Lisa TESNIERE (Invité)

Samantha PEATIER (Invité)

Magali GUENETTE (Invité)



Trouver une réunion

Pendant que vous attendez que des personnes se joignent, les autres membres de I'équipe qui suivent la chaine verront
gu'une réunion a commencé. lls n'ont pas besoin de se joindre a la réunion pour voir qui est présent.

Search Q #

AdventureWorks

3" Create a team

B AdventureWorks > Marketing # -

Conversation
—

Files Notes -+

69

| think this is the right direction for this round, given the time and energy that have been put into the ads already.

Johanna Faber

Let's speak about this in person. | agree we should move forward with the ads as-is, but we don't want to dismiss the
importance of testing out new material on these audiences in particular while they're in a nascent stage. Let's meet up at my
desk after the 3:00 all hands.

"D

& Reply

Ay Start a new conversation

© ¢ &

General
am
Merketing b o Marketing review
Design
Performance (1]
Telemetry Johanna Faber
Shi © Has David had a chance to look at/ sign off on these banner ads? | like the new direction, but | want to make sure it's not a
f huge surprise to him.
32 more
ﬂ\ David Aupry T
v 8
© Actually | sent over the images we're using for the background here so, all goed on my end!
* Designers
@ Tereza Cermakova art
General © They look more in sync w/ the broader social effort. ‘&
David Aupry am
@ Contoso © we wanted to maintain symmetry w/ this:
G ! -
abooke m 160532-SocialMedia pptx :
Marketing [ 1]
0 Daniela Madera n
Test '©  Thanks for the deck. | do think it's important for the new set of ads to look consistent with social efforts as a whole, but |
Boards thought we were going to use these as testers for the new look?
4 more David Aupry m
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Rejoindre une reunion

Un clic, et vous étes en réunion.

Search Q ® - AdventureWorks > Marketing # -
Conversation Files Notes -+
. AdventureWorks e —
General
9
Macketing b ° Marketing review
Design
@ Jump in
Performance (1]
Telemetry Johanna Faber
Shi © Has David had a chance to look aty sign off on these banner ads? I like the new direction, but | want to make sure it's not a
¥ huge surprise to him.
32 more It
3} David Aupry g .o
© Actually | sent over the images we're using for the background here 5o, all good on my end!
* Designers
@ Tereza Cermakovh 10:42 8
General @ They look mare in sync w/ the broader social effort. &
@ David Aupry DAL
\
@ Contoso ©  we wanted to maintain symmetry w/ this:
General
m 160532-SocialMedia pptx
Marketing (1]
0 Daniela Madera 12200 gm
Test ' Thanks for the deck. | do think it's important for the new set of ads to look consistent with social efforts as a whole, but |
Boards thought we were going to use these as testers for the new look?
4 more g\ David Aupry 233 pm
© | think this is the right direction for this round, given the time and energy that have been put into the ads already.
Johanna Faber 1245 pm
© Let's speak about this in person. | agree we should move forward with the ads as-is, but we don't want to dismiss the
importance of testing out new material on these audiences in particular while they're in a nascent stage. Let's meet up at my
desk after the 3:00 all hands.
(_) Reply
1y’ Create a team Ay tart a new conversation ® ¢ G
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Vidéo plein écran

Tirant parti de toute la largeur de I'écran, I'expérience audio et vidéo donne aux membres de |'équipe distants I'impression
gu'ils font vraiment partie de la conversation.

{"\ Social Media Planning 01:33

Microsoft Teams @



Partagez votre ecran

Une fois que vous étes dans la réunion, vous pouvez partager votre bureau. La disposition du contenu permet a tout le monde
de voir ce qui est partagé. Avec les expressions faciales des gens.

Market

Strategy

Sales

Human Resource

Microsoft Teams Q



istorique des reunions

Une fois la réunion terminée, les personnes qui n'ont pas pu se joindre verront que la réunion a eu lieu dans le contexte
de la conversation.

Search Q « - AdventureWorks > Marketing # -
Conversation Files Notes
- AdventureWorks —

@ Amy Liu
General © Starting planning meeting now!
Marketing 9 Reply
Design ’

i i ina: 2 (2

SRS, o Social Media Planning: 1h 25m ‘ O @
Telemetry
Shiproom Hilary Reyes Pr
32 more ® Ok, thanks for your thoughts everyone. | think we covered everything we

needed to, but if there are outstanding thoughts ping me.

* Designers  Reply

Ganarsl Hilary Reyes @
® | We need to distribute the doc containing final copyedits and updated strings this afternoon @Amy
@ Contoso
General Karen Jackson
@ Many of the new strings need to be finalized before we can move forward with plans for the
ads and other assets, so let's make it a priority.
Test © Reply
Boards
Kadji Bell
4 more © Here's the doc containing final copy; go ahead and update here so we can finalize.
mg 160532-CopyRevies
4 Reply
Hilary Reyes
@ Last call for changes to the final copy doc before we finalize and add new strings to marketing assets!
&y’ Create a team Ay Start a new conversation © ¢ G

Microsoft Teams



Reunions programmees

Les réunions a la demande sont idéales si vous devez vous réunir a tout moment, mais que faire si vous souhaitez
planifier une réunion a I'avance? Nous avons ce qu'il vous faut.

a P
i (2B Nouvelle réunion Détails Assistant de planification Fermer

E Fuseau horaire: (UTC+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

HH V4 Ajoutez un titre

] = Ajoutez des participants dont la présence est obligatoire + Présence facultative
Calendrier

L% 10 avr. 2020 1530 - 10 avr. 2020 16:30 v 1th @  Journée entiére

‘ o Ne se répéte pas

1= Ajoutez un canal

Q@ Ajoutez une position

B 7 U S % A M Pasgephe~ I, < = = |

fii
@
I
]
J
i

Saisir les informations de cette nouvelle réunion

Microsoft Teams



Onglets et connecteurs

Vous permet d'intégrer les outils et services que vous aimez dans
votre conversation ou votre canal.

Microsoft Teams



Onglets

Les onglets sont toujours visibles en haut et restent avec la conversation, afin que tout le monde puisse y accéder facilement.

Conversation Files MNotes Roadmap Project Board Style Guide +

Microsoft Teams




Onglets par défaut

Vous obtenez automatiquement quelques onglets. Les fichiers qui seront téléchargés vivront dans I'onglet Fichiers et les
notes que les gens ajouteront vivront dans I'onglet Notes.

a - A
A Eqmpes '3 H Général Publications Fichiers Notes de la réunion Wiki Freehand by InVision + e
uipes ouveau 7 arger == Synchroniser © Copierlelien & Télécharger .- = Tous les documents
a Vos équipes + N T Ch 3 Synch @ C le | 4 Téléch: Tous les d
&5 BIS-Ql 1
i General
Equipes Général
m OPyA Nom Modifié | Modifié par -
@» Locaux-Motiv' (] Polynome_degre_2-exercices.pdf 1 avril Christian BARBIER
n OPER - IMG_0285.jpg 31 mars ARABI Léo
' . =] PCSIS-Formulaire-trigo.pdf 27 mars Christian BARBIER
Formations
@]  Ch7-Fonction carrée-Second degré.docx 25 mars Christian BARBIER
n Soutien Scolaire
Général &) TrigoTS.pdf 24 mars Christian BARBIER
o} Tstrigcours pdf 24 mars Christian BARBIER
lal  c8-Fonctions trigonomeétriques-2020.pdf 24 mars ARABI Léo
&
©) o+
= &5 Rejoindre ou créer une équipe 3

Microsoft Teams



Ajouter un onglet

Il existe une variété de données et de services que vous pouvez intégrer a votre canal a I'aide d'onglets.

Microsoft Teams

Ajouter un onglet

Intégrez vos applications et fichiers préférés dans des onglets en haut Rechercher
du canal Autres applications

Onglets pour votre équipe

"

Blbllotheque Excel Forms Freehand by  iObeya MindMeister  OneNote
InVision

IIWHIII

Planificateur  Power Bl PowerPoint SharePoint Site web Stream

YouTube

Autres onglets

6 oEmOm

aulaPlaneta  Avochato BAInsight  Beedle

Ple o

@3 Gérer les applications

A Q



Planificateur I8

Un planificateur pour le suivi des taches et la gestion des éléments de travail.

N .
S a © |44 AdventureWorks > Marketing # -
L2t | Conversation Files Notes Roadmap ProjeqiBoard Style Guide -+ Sortby: Bucket+ ] £
"H AdventureWorks +
General To do In Progress Testing Done
Marketing
Design .
Performance (1] Generate email list for the initial campaign Arrange meeting location for the members Test the onboarding experience with 3 Draft business plan revision
launch. before general discussion. pages for Windows Phone
Telemetry = -
Shiproom
. X [ ] % Test alternate ad copies betwe
32 more @: ‘@ S Cashflow analysis for marketing expenses = ) @ = demographics

and subscription revenue
@8 Ad copies.docx

* Designers Try and find a decent service to lay out Decide which hero images to go with the
ad campaign

3

2

Bring cupcakes to next meetin

user flows for upcoming projects

General o oo0
@ Contoso 5 : e I . I
Review business plan revision

General £} Now: 2 @ Cashflow analysis marketing xis external contractors
Marketing (1] 3 -
Set up new customer relation email I - o = .
Test design template i
[ | \ﬁ @ 0 .2 I Mock up 2 rough design draft
Boards 2 . Bing Ads

4 more A N ) s [E) Aug
e e ? Introduce contractors to the design team la : i
and bring donuts I

Show completed 14

Pick a cafe for team outing ) get.usem‘[i_nirl‘ial feedback between
lesign options

Show completed 4 v

Show completed 18 v Show completed 2 v

Create a team

ae
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Connecteurs

Connecteurs Office 365 dans Microsoft Teams

Microsoft Teams



Connecteurs

Connectors allow your Microsoft Teams users to receive updates right from popular services such as Twitter, Trello,

Wunderlist, GitHub, and VSTS. Updates show up as rich cards in channels.

Microsoft Teams

Connecteurs du canal « Général » dans I'équipe « Soutien Scolaire »

Gardez votre groupe actuel a jour grace au contenu et aux mises a jour d'autres services.

Rechercher peol

GERER
Configuré

Mes Comptes

CATEGORIE
Tous
Analyse

CRM

Service Client

Outils De
Développement

H
Marketing

Actualités Et Réseaux
Sociaux

Gestion De Projet

Tous Trier par : Popularité v

Connecteurs pour votre équipe

E Forms

Créez des sondages, des enquétes et des questionnaires en un
clin d'ceil

Tous les connecteurs

Azure DevOps
Gérez des projets logiciels en ligne et collaborez dessus.

.m RSS

Recevez des flux RSS concernant votre groupe.

a :
; ! Webhook entrant (Incoming Webhook)
C}c)

Permet de transmettre des données en temps réel & partir d'un

service vers votre groupe Office 365

* Cloud Jira
Permet de recueillir, organiser et attribuer les problémes détectés

dans votre logiciel

Vs mmsaiime Mis & jour

Configurer

Ajouter

Ajouter




Configuration requise pour
Microsoft Teams

Microsoft Teams




Exigences de licence Office 365

Microsoft Teams est actuellement disponible pour les clients :

Plans Petite Entreprise Plans Entreprise

Office 365 Business Essentials Office 365 Entreprise E1

Office 365 Business Premium Office 365 Entreprise E3

Microsoft 365 Entreprise Office 365 Entreprise E4
(retiré)

Office 365 Entreprise E5

Office 365 Entreprise F1

Microsoft Teams

Plans d'éducation

Office 365 Education

Office 365 Education
Plus

Office 365
Education E3 (retiré)

Office 365 Education
E5

Plans pour les
développeurs

Office 365
Développeur

A Q



Conditions de déeploiement

| est recommandé aux organisations d'avoir :
 Boites aux lettres utilisateur hébergees sur Exchange Online

 SharePoint héberge en ligne

Microsoft Teams @



Environnements compatibles

Clients: Web:

« Windows 7+ (7, 8, 8.1, 10)  Chrome: 51.0+

* Mac OSX 10.10+  Firefox: 47.0+

* Windows Phone 10.0.10586+ * Edge: 12+

* Android 4.4+  MSIE: 11+

* |OS (iPhone and iPad) 9+ e Safari coming soon.

Microsoft Teams @



L es dernieres nouveauteés

20 mars 2020
Améliorations apportées au calendrier Teams

Cliguez avec le bouton droit sur un élément de votre calendrier pour extraire les options de réponse, démarrer une
conversation avec les participants d'une réunion ou rejoindre rapidement une reunion lorsqu'elle demarre.

Nous avons également apporté des améliorations au formulaire de planification d'événements. Découvrez
comment planifier des événements sur Planifier une réunion dans Teams.

Travailler en mode hors connexion dans l'application de bureau Windows

Lire et créer un message, méme quand Internet est lent ou ne fonctionne pas. Les canaux et conversations épinglés,
ainsi que les canaux précédemment affichés, seront également disponibles en mode hors connexion.

Microsoft Teams



L es dernieres nouveauteés

06 mars 2020
Balise, et voila !

Créez des balises et affecter-leur des contacts afin de pouvoir @mentionner un groupe, un réle, un service, etc. Les
proprietaires de lI'equipe, essayez-le. Accédez a une équipe, sélectionnez Autres options Bouton Autres options >
Gérer les balises. Pour plus d'informations, consultez Utilisation de balises dans Teams.

28 février 2020
Ne craignez rien, I'édition est la !

Vous est-il déja arrivé de publier une annonce sur plusieurs canaux, et de realiser qu'un canal a été oublie ? Vous
avez détecté une faute de frappe dans I'annonce destiné a I'ensemble de votre entreprise ? Vous avez de la chance,
car vous pouvez désormais editer des messages croisés. Tout comme vous le feriez pour I'édition d'une publication
de canal unique, accédez & Autres options Bouton Autres options > Editer pour modifier le contenu de votre
publication et ajouter ou supprimer des canaux.

Microsoft Teams



L es dernieres nouveauteés

21 février 2020
Epinglez votre applications préférées

Organisez vos applications sur le coté gauche de Teams pour les adapter a votre facon d7e travailler. Sélectionnez
les points de suspension sur le coté gauche de Teams, cliquez avec le bouton droit sur une icone d'application, puis
sélectionnez Epingler pour l'ajouter afin d'en faciliter I'acces.

21 février 2020
Epinglez votre applications préférées

Organisez vos applications sur le coté gauche de Teams pour les adapter a votre facon d7e travailler. Sélectionnez
les points de suspension sur le coté gauche de Teams, cliquez avec le bouton droit sur une icone d'application, puis
sélectionnez Epingler pour I'ajouter afin den faciliter l'acces.

Microsoft Teams



Comparatif Microsoft Teams / Slack /
/00m
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Des différences de classe

Parametres

Niveau installation /
Créer une team

Slack

Mise en place rapide et intuitive, facilité de

gestions des teams

Teams

Lourdeur du déploiement et de I'administration
de l'app, requiert un IT.
Intégré a l'active directory > meilleure sécurité

Interface & design

La plus ergonomique et la plus simple

La plus complexe et chargée

collaboration

Travail collaboration : ouverture tiers
Taille max d'un fichier a l'upload : 1GB

Chaines : oui Chaines : oui
Fils de discussion: oui Fils de discussion : oui
, Epingles : oui Epingles : non
Messagerie Sondage : oui Sondage : oui
Format : + Format : ++
Rappel : oui Rappel : non
Partage de fichiers / Partage: oui Partage: oui

Travail collaboration : dans l'application
Taille max d’un fichier a I'upload : 15GB

Vidéos conférences

Oui Limitation : 15 participants

Oui Limitation : 80 participants

Intégration

Plus de 1500
API

Ms office 365 quelques applications tiers

Plan gratuit limitations

10k messages

2 participants en vidéoconférence

10 intégrations

Limitation du stockage : 5GB par team

Pas de limitation de messages
Limitation du stockage : 1to par organisation

Microsoft Teams
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1a rifs Microsoft Teams :

0365
Business

0365 0365

Business Essential Business Premium

8 80 €/mois/utilisateur

Office on line Office online

Office on line

Office installable sur s PC/Mac + 5
smartphones + gtablettes

Produire — Office installable sur s PC/Mac + 5

smartphones + gtablettes

One Drive (2 To) One Drive (1 To) One Drive (2 To)

4,20 €/mois/utilisateur 10,50 €/mois/utilisateur 16,90 €/mois/utilisateur

M365
Business

| Office on line I

Office installable sur s PC/Mac + g5
smartphones + gtablettes

One Drive (2 To)

S
—

Exchange (50 Go) Exchange (50 Go)

Collaborer—

Sharepoint, Yammer, Planner Sharepoint, Yammer, Planner

Teams

Teams

Exchange(5o Go)

Sharepoint, Yammer, Planner

Teams

=
Protection contre les cyberattaques ‘ | Exchange Online Protection |

Exchange Online Protection

SéC U rité — Protectiondesidentités ‘

Protectiondesdonnées ‘

=

Compliance

Microsoft Teams

Exchange Online Protection [ ATP

WDS Hello /| MFA [ Bitlocker [ Intune

Azure Information Protection

» = = = = =» =» =» =» =» =» =» = =S

(A R



1a rifs Z00m :

Microsoft Teams

De base

Réunion personnelle

Gratuit

Accueill®|0squaioy 8
participants

Ilimité pour les réunions face A
face

Limite de 40 minutes pourles @
réunions de groupe

Nombre illimité de réunions

Assistance en ligne

+ Fonctionnalités de la
visioconférence

+ Fonctionnalités de la conférence
web

+ Fonctionnalité de collaboration en
groupe

+ Sécurité

Pro

Idéal pour les petites équipes

€ 13.9 9/mois/animalcur e

Toutes les fonctionnalités + du
forfait Basique

Inclut 100 participants
Besoin de plus de participants ? @

La durée de la réunion est limitée
a24h

Gestion des utilisateurs 2}

Commandes de la fonctionnalité @
admin

Rapports [i)
N? personnel pour la réunion
Programmateur affecté 6

1 Godenregistrement dansle @
nuage sous format MP4 ou M4A

API REST

Compatibifité avec Skype e
Entreprise (Lync)

Forfaits en supplément facultatifs

Affaires

Petites & et moyennes entreprises

€18.99/mois/animaleur 8

* 10 hétes au minimum

Toutes les fonctionnalités + Pro

Comprend 300 participants
Besoin de plus de participants ? @

Assistance téléphonique dédiée
Tableau de bord de Fadmin

URL personnalisée

Option de déploiement sur site
Domaines gérés

Authentification unigue

Valorisation de la marque de
'entreprise

E-mails personnalisés

Intégration des technologies ]
d'apprentissage (LTI}

Transcriptions des D
enregistrements cloud

+ Forfaits en supplément facultatifs

Entreprise
Prét pour les grandes entreprises

€18.99/mois/animateur =)

* 50 hétes au minimum

Toutes les fonctionnalités +
Affaires

Entreprise inclut une capacité de
500 participants

Entreprise Plus inclut une capacité
de 1 000 participants

Stockage illimité sur le cloud

Directeur dédié de la réussite
client

Revues de performance de la 5}
direction

Rabais en gros sur les webinaires
ct Salles Zoom




Tarifs Slack

Gratuit

Pour les équipes de petite taille qui
essaient Slack pendant une période
illimitée.

0 €/mois

PREMIERS PAS

v Accédez aux 10 000 messages les plus
récents de votre équipe

+ 10 intégrations avec d'autres
applications telles que Google Drive,
Office 365 et bien d'autres

v Appels audio et vidéo entre deux
collaborateurs

Microsoft Teams

Standard

Pour les petites et moyennes entreprises

6,25 €/mois*

PREMIERS PAS

Tous les avantages du forfait gratuit et :

v Le contexte intégral de I'historique des
messages de votre organisation a
portée de main

v Informations et actions disponibles en
temps utile et réunies sur une
plateforme unique avec intégrations
en nombre illimité

+ Communications en face & face gréce
aux appels de groupe (en audio et en
vidéo) avec jusqu’a 15 participants

' Collaboration sécurisée avec les
organisations externes ou les invités
dans Slack

Plus

Pour les entreprises de plus grande taille
et pour celles qui ont des besoins
importants en outils administratifs

11,75 €/mois*

PREMIERS PAS

Tous les avantages du forfait Standard,
mais également :

v Gestion avancée de l'identité avec
I'identification unique basée sur SAML
et la synchronisation en temps réel
d’Active Directory avec OnelLogin,
QOkta et Ping

v Les critéres de conformité sont
respectés pour tous les messages
transférés avec les exportations
Corporatives

v Travail d'équipe et assistance en
continu avec temps de bon
fonctionnement garanti de 99,99 %,
service d’assistance disponible
24 heures sur 24 et 7 jours sur 7 et
temps de réponse garanti de 4 heures

Enterprise Grid

Pour les trés grandes entreprises et pour
celles qui évoluent dans des secteurs
d’activité réglementés

CONTACTEZ-NOUS

Tous les avantages du forfait Plus, mais
également :

' La tranquillité d’esprit avec des
fonctionnalités de sécurité et de
conformité de niveau entreprise, dont
la gestion des clés en entreprise et la
prise en charge de 'HIPAA

" Collaboration et synchronisation a
grande échelle avec une prise en
charge de jusqu’a 500 000 utilisateurs

+ Administration simplifiée avec des
commandes centralisées et des
polices personnalisables

v Assistance personnalisée avec une
équipe attitrée composée de chargés
de clientéle et de responsables de
succes client




Conclusions

Slack et Zoom (les 2 principaux concurrents) sont plus adaptés aux
travailleurs independants et aux TPE pour une utilisation « grand public »

Microsoft Teams va s'imposer naturellement a toutes les entreprises qui

possedent déja des licences Office. Cest a ce jour la solution la plus
aboutie pour répondre a une utilisation « industrielle »

Microsoft Teams



Merci de votre attention

Christian BARBIER (BIS-Q.l.)

Tél: 060217 41 86
Email : contact@bisqi.fr

www.bisqi.fr
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